NAVRH

Smernica o spristupiiovani informacii podl’a

zakona €. 211/2000 Z.z. (d’alej len ,,smernica")
vydana starostom obce Lehnice v sulade so zakonom €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
a doplneni niektorych zakonov (zékon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov

Clanok 1.
Uvodné ustanovenia
1. Obec Lehnice (d’alej len ,,obec") je osobou povinnou podl'a zakona o slobode informacii spristupiiovat’
informadcie.
2. Tato smernica upravuje podmienky, postup a rozsah poskytovania informacii Obcou Lehnice.

Clanok II.
Vymedzenie zakladnych pojmov

1. Pravo na pristup k informacii ma kazdy. Informécie sa spristupiiuju bez preukazania pravneho alebo
iného dévodu alebo zaujmu, pre ktory sa informacia pozaduje.

2. Ziadatel'om je fyzicka alebo pravnickéa osoba, ktora poziada o spristupnenie informécie.

3. Ziadost je podana ditom, ked’ bola oznamena obci ako povinnej osobe vo veci konat'.

4. Hromadnym pristupom k informaciam je pristup neobmedzeného okruhu ziadatelov pomocou
telekomunika¢ného zariadenia', najma prostrednictvom siete internetu.

5. Zverejnenou informaciou je informacia, ktortt moéze kazdy opakovane vyhladdvat’ a ziskavat,, najma
informacia publikovana v tla¢i alebo vydana na inom hmotnom nosi¢i dat umoziujicom zapis a
uchovanie informadcie, alebo vystavena na tradnej tabuli s moznostou volného pristupu, alebo
spristupnena pomocou zariadenia umoznujuceho hromadny pristup, alebo umiestnena vo verejnej
kniznici?.

6. Sprievodnou informdciou je informacia, ktord uzko suvisi s pozadovanou informaciou, najmé
informadcia o jej existencii, povode, pocte, dovode odmietnutia spristupnit’ informaciu, o dobe, pocas
ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trva, a kedy bude opétovne preskumany.

7. Osoba so zmyslovym postihnutim podl’a zakona o slobode informacii je osoba nevidiaca, slabozraka,
nepocujuca alebo nedoslychava, ktora ma preto obmedzenu schopnost’ pri dorozumievani.

8. Opakovanym pouzitim informécii je pouzitie informacie, ktor ma obec k dispozicii na podnikatel'sky
ucel alebo na nepodnikatel’'sky ucel odlisny od pdvodného ucelu, na ktory bola informéacia vytvorena
v ramci plnenia tloh obce. Obec Lehnice ako povinna osoba nebude spristupiovat’ informacie podl'a
ustanovenia zakona o opakovanom pouziti informacii.

Clanok III.
Ziadost’ a evidencia Ziadosti o spristupnenie

1. Ziadost mozno podat: pisomne, ustne, elektronickou postou alebo inym technicky vykonatenym
spdsobom?,

2. Zo ziadosti musi byt zrejmé :
a) ze je urcend Obci Lehnice

1§81 ods. 4 pism. a) Zakona &.110/64 Z.z. o telekomunikéciach v zneni neskorsich predpisov
2§14 zakona &. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zékon o slobode informacii) v zneni
neskorsich predpisov



10.

11.

12.

b) meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno ziadatela, jeho adresa pobytu, alebo sidlo,

¢) ktorych informacii sa tyka

d) aky spoOsob spristupnenia informacii navrhuje.

Nevidiaca osoba je opravnena pozadovat’ spristupnenie informacie formou slepeckého (Braillového)
pisma. Pri podani ziadosti predlozi kopiu preukazu obcana s tazkym zdravotnym postihnutim s
¢ervenym pismom, na ktorého zadnej strane je vyznaceny druh zdravotného postihnutia ,,Nevidiaci —
Blind".

Slabozraka osoba je oprdvnena pozadovat’ spristupnenie informacie formou zvac¢Seného typu pisma.
Pri podani Ziadosti predlozi kopiu preukazu obcana s tazkym zdravotnym postihnutim.

Ak je Ziadatel'om osoba nepocujtica alebo nedoslychava v ziadosti uvedie, akym spdsobom pozaduje
spristupnenie informacie.

Pisomné Ziadosti o informéciu sa podavaji postou alebo osobne na adrese: Obec Lehnice, Lehnice 89,
930 37 Lehnice, podatel'na Obecného uradu Lehnice.

Ustne ziadosti o informaciu sa podavaju v tiradnych hodinach Obecného tradu. Ustne podanie Ziadosti
prijima a vybavuje veduci tiradu Obecného uradu, ktory o prijati ziadosti o informaciu spiSe formular
(vzor, priloha €. 2), ktory musi obsahovat’ nalezitosti v zmysle ¢l. II1. ods.2 tejto smernice.
Elektronickou postou sa podava ziadost’ na adrese : lehnice(@lehnice.sk v kopii na starostu obce
Lehnice: starosta@lehnice.sk

Zamestnanec, ktory prevzal ziadost' o spristupnenie informacie zabezpe¢i jej zaevidovanie do

centralnej evidencie posty obecného tradu.

Osobitna evidencia ziadosti obsahuje tieto informéacie:

a) datum podania ziadosti, ¢islo spisu, tdaje o ziadatel'ovi

b) strucny obsah ziadosti

¢) navrhovany sposob poskytnutia informéacie, lehoty na vybavenie ziadosti, organizany tutvar a
meno zamestnanca, ktory ziadost’ vybavuje

d) vysledok vybavenia Ziadosti (forma spristupnenia, rozhodnutie o nespristupneni, postipenie inej
povinnej osobe, odlozenie ziadosti a pod.)

e) udaje o opravnom prostriedku (datum podania, datum vydania rozhodnutia o odvolani).

Ziadosti o spristupnenie informécie vybavuje vedici uradu Obecného tiradu alebo in4 osoba poverena

starostom obce.

V pripade, ze to ziadatel' pozaduje, obec ako povinna osoba potvrdi podanie ziadosti a oznami

predpokladanu vysku thrady za spristupnenie informacie.

Clanok IV.

Lehoty na vybavenie Ziadosti

Ak obec nema pozadované informacie k dispozicii a ak zamestnanec, ktory Ziadost vybavuje ma
vedomost’” o tom, kde mozno pozadovant informaciu ziskat’, postipi ziadost' do piatich dni od
dorucenia ziadosti povinnej osobe, ktora ma pozadované informéacie k dispozicii, inak Ziadost
odmietne rozhodnutim. Postipenie ziadosti zamestnanec bezodkladne oznami ziadatel'ovi formou, v
akej navrhoval informaciu spristupnit’.

Ak Zziadost' o informaciu nema predpisané nalezitosti uvedené v ¢l. III. ods.2 tejto smernice,
zamestnanec, ktory Ziadost’ vybavuje, vyzve bezodkladne ziadatel'a, aby v urcenej lehote, ktora nesmie
byt kratSia ako sedem dni, neuplnt Ziadost’ doplnil a pouéi Ziadatel'a o tom, ako treba doplnenie urobit’.
Ak napriek vyzve ziadatel’ ziadost’ nedoplni a informaciu nemozno pre tento nedostatok spristupnit’,
ziadost sa odlozi. O odloZeni Ziadosti urobi zamestnanec zapis v spise. (vzor, priloha ¢.4).
Zamestnanec vybavi Ziadost’ o spristupnenie informacie bez zbytocného odkladu, najneskor do:


mailto:lehnice@lehnice.sk

a) Osmich pracovnych dni odo dia podania ziadosti alebo odo dna odstranenia nedostatkov Ziadosti
podl'a predchadzajuceho bodu (§17 zakona ¢. 211/2000 Z.z.)

b) pétnastich dni ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej osobe slepeckym (Braillovym) pismom.

Zo zavaznych dovodov, ktorymi st :

a) vyhladdvanie a zber pozadovanych informécii na inom mieste ako je sidlo povinnej osoby
vybavujucej Ziadost’,

b) vyhladavanie a zber vacsicho po¢tu oddelenych alebo odlisnych informéacii poZzadovanych na
spristupnenie v jednej ziadosti,

c) preukazatelné technické problémy spojené s vyhladavanim a spristupiiovanim informacie, o
ktorych mozno predpokladat’, ze ich mozno odstranit v ramci predizenej lehoty, moze vediici uradu
Obecného uradu alebo ind osoba poverena starostom obce, ktord ziadost vybavuje po
predchadzajiicom suhlase starostu obce Lehnice, prediZit’ lehotu na vybavenie Ziadosti najviac viak
o osem pracovnych dni a o 15 pracovnych dni ak sa spristupiiuje informécia nevidiacej osobe
formou slepeckého (Braillového) pisma.

PrediZenie lehoty ozndmi veduci tradu Obecného tradu alebo ina osoba poverena starostom obce

ziadatel'ovi bezodkladne, najneskor pred uplynutim lehoty (€l. I'V., ods. 3 tejto smernice). V oznameni

uvedie dovody, ktoré viedli k prediZeniu lehoty.

Ak predmetom ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, veduci tradu Obecného tiradu

alebo ind osoba poverena starostom obce, ktory ziadost' vybavuje, najneskdr do 5 dni od prijatia

ziadosti, namiesto spristupnenia informacii ziadatel'ovi oznami udaje, ktoré umoziuju vyhladanie a

ziskanie zverejnenej informacie. Ak ziadatel' trva na spristupneni zverejnenych informéacii, veduci

uradu Obecného tradu alebo ina osoba poverena starostom obce mu ich spristupni.

Clanok V.
Vybavenie Ziadosti o informacie, opravné prostriedky

Informacie sa spristupiiuju najmai ustne, nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit’ si odpis
alebo vypis, odkopirovanim informécii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim kopii predldh s
pozadovanymi informaciami, telefonicky, postou, elektronickou postou.

Obec umozni kazdému bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu nahliadnut’, robit’
si vypisy alebo odpisy alebo képie zo spisov a z dokumentacie.

Veduci uradu Obecného tiradu alebo in4 osoba poverena starostom obce vybavi a spristupni informaciu
sposobom navrhnutom v ziadosti. Ak informaciu nemozno spristupnit’ spdsobom navrhnutym
ziadatel'om, dohodne veduci tradu Obecného tradu alebo ina osoba poverena starostom obce so
ziadatel'om iny spOsob spristupnenia informacii.

Ak nevidoma osoba pozaduje spristupnenie informacie formou slepeckého (Braillového) pisma je obec
povinné spristupnit’ informéaciu v pozadovanej forme.

Ak sa poskytnu ziadatel'ovi pozadované informacie v rozsahu spdsobom v zmysle § 16 zakona o
slobode informacii v zdkonom stanovenej lehote, urobi veduci iradu Obecného tiradu alebo ina osoba
poverena starostom obce rozhodnutie zapisom v spise. Proti takémuto rozhodnutiu nemozno podat’
opravny prostriedok.

Ak sa Ziadosti nevyhovie hoci len scasti, vyhotovi veduci uradu Obecného tradu alebo inad osoba
poverena starostom obce pisomné rozhodnutie (vzor, priloha

¢.3). Rozhodnutie podpisuje starosta obce.

Obec ako povinna osoba nie je opravnené obmedzovat’ celkovy rozsah spristupiiovanej informacie, na
ktorti mé Ziadatel’ pravo zo zékona o slobode informacii.



8. Proti rozhodnutiu o odmietnuti poZadovanej informacie mozno podat’ odvolanie v lehote 15 dni od
dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o Ziadosti. Odvolanie proti
rozhodnutiu sa prijima na podatel'ni Obecného tradu v Lehniciach.

9. Veduci tradu Obecného uradu alebo ina osoba poverena starostom obce, ktory rozhodnutie pripravoval
pripravi navrh rozhodnutia starostu obce na zrusenie alebo potvrdenie rozhodnutia obecného uradu. O
odvolani rozhoduje starosta obce.

10. Rozhodnutie o odmietnuti pozadovanej informacie mozno preskumat’ v sidnom konani podl'a § 244 a
nasl. zdkona €. 160/2015 Z.z.. Civilny sporovy poriadok v zneni neskorsich predpisov, podanim na
Krajsky sud v Trnave v lehote do dvoch mesiacov od dorucenia rozhodnutia povinnej osoby v prvom
stupni. Krajsky sud na zaklade zaloby preskimava len pravoplatné rozhodnutie o odmietnuti ziadosti

po vycCerpani riadneho opravného prostriedku, t.j. odvolania.

Clanok VI.
Uhrada nikladov

1. Informacie sa spristupniuju bezplatne s vynimkou uhrady vo vyske, ktord nesmie prekrocit’ vysku
materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazenim technickych nosicov a s
odoslanim informécie Ziadatel'ovi v zmysle sadzobnika thrad nakladov Obce Lehnice spojenych so
spristupnenim informacii, ktora tvori prilohu €. 1 tejto smernice.

2. Naklady na spristupnenie informacie pristupnou formou osobe so zmyslovym postihnutim znasa obec
ako povinné osoba.

Clanok VII.

Obmedzenie pristupu k informaciam

1. Obmedzenie pristupu k informéaciam st upravené v § 8 az § 13 zédkona o slobode informacii.

Clanok VIIL
Zaverefné ustanovenia

1. Smernica nadobuda platnost’ a u¢innost’ diiom jej podpisania.

V Lehniciach, dna

JUDr. Ing. FrantiSek Szitasi
starosta obce

Prilohy:

Priloha ¢.1: Sadzobnik poplatkov

Priloha ¢.2 : Zaznam o tGstnom podani Ziadosti o spristupnenie informacii
Priloha ¢.3 : Rozhodnutie

Priloha ¢.4: Zaznam o odlozeni ziadosti o spristupnenie informacii



Priloha ¢. 1
SADZOBNIK POPLATKOV ZA SPRISTUPNOVANIE INFORMACII

vyhotoveny v zmysle § 5 ods. 1 pism. f) zdkona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zédkon o slobode informdcii) Obec Lehnice v sulade s
ustanovenim § 21 ods. 1 az 3 zak. ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a
doplneni niektorych zakonov a tiez vyhlaskou MF SR ¢. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach thrady
nakladov za spristupnenie informacii

stanovuje

tieto poplatky stvisiace so spristupnenim informacii:

1. obstaranie technickych nosicov dat — CD: 0,35 Eur/ks

2. zhotovenie kopii:
¢iernobiela kopia 0,08 Eur/1 strana A4
farebnd kopia 0,15 Eur/1 strana A4

format A3 je dvojnasobok strany A4 (poplatok zahfiia vSetok pouzity material)

3. kancelarsky papier (v inych pripadoch ako je kopirovanie) 0,005 Eur/ks
4. obstaranie obalu:
obalka s doru¢enkou, doporuc¢ene 0,04 €/ks
obalka mala C6 0,01 €/ks
obalka stredna C5 0,01 €/ks
obalka vel'ka C4 (A4) 0,05 €/ks

5. odoslanie informacii: postovné - v zmysle aktualneho cennika postovych sluzieb

Celkova uhrada sa urci ako sucet jednotlivych nakladov. V pripade, Ze celkové naklady za spristupnenie
informdcie nepresiahnu Ciastku 2 € za jednu vybavent ziadost’, uhrada sa neuplatiiuje.

Poplatok za spristupnenie informéacie sa uhradza na zéklade faktury v hotovosti do pokladne Obecného
uradu v Lehniciach bezhotovostne prevodom na G¢et mesta alebo postovou poukazkou.

V platnosti od

JUDr. Ing. FrantiSek Szitasi
starosta obce



Priloha ¢. 2

Zéaznam o Ustnom podani ziadosti o poskytnutie informécii, v zmysle zidkona ¢.

w

211/2000 Z.z.

(0]

slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode

informacii) v zneni neskorSich predpisov

Meno a priezvisko ziadatela alebo
nazov spolo¢nosti

Adresa ziadatel'a/sidlo firmy

Déatum podania Ziadosti

Povinna osoba

Obec Lehnice
Lehnice 89
930 37 Lehnice

Pozadovana informacia

Pozadovany
informacie

spdsob  spristupnenia

Podpis ziadatel'a

Ziadost’ prevzal (meno a priezvisko,
podpis)

Spdsob vybavenia ziadosti *

L] ustne, osobne
O zhotovenim kopie (vypisy, odpisy)

O nahliadnutim do spisu

Datum vybavenia ziadosti

Podpis zodpovedného zamestnanca,
ktory ziadost’ vybavil

*vol'bu oznacte krizikom, rozpiSte sposob vybavenia ziadosti



Priloha ¢. 3
Obec Lehnice
Lehnice 89, 930 37 Lehnice

Cislo: V Lehniciach, dia
ROZHODNUTIE

Obec Lehnice ako prislusny spravny organ podla § 2 ods. 1 a v zmysle § 18 ods. 2 zakona ¢. 211/2000
Z.z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zékonov (zdkon o slobode
informacii) v platnom zneni a v stlade s ustanovenim § 46 zakona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani v
zneni neskorsich predpisov (d’alej len ,,spravny poriadok") rozhodol takto:

Ziadosti o spristupnenie informacie/i v zmysle zakona & 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k
informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) zo dna ...., podanej

......... (uviest: meno a priezvisko, adresa pobytu alebo nazov a sidlo spolocnosti), ktord sa tyka ,,......
(presna Specifikdcia predmetu Ziadosti) sa nevyhovuje.

Odovodnenie

Dna .... bola obci Lehnice doru¢ena ziadost’ v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k
informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zékon o slobode informacii) v platnom zneni
od ... (uviest: meno a priezvisko, adresa pobytu alebo nazov a sidlo spolocnosti) o spristupnenie
nasledovnych informacii.....(presna Specifikacia predmetu Ziadosti). Spravny organ predmetnu ziadost’
posudil a dospel k zaveru, ze ziadosti sa nevyhovuje z dovodu....... (uviest' dovod rozhodnutia,
skutocnosti, ktoré boli podkladom pre rozhodnutie, akymi wuvahami bol organ vedeny pri hodnoteni
dokazov) "......* (citacia pouzitych pravnych predpisov, na zaklade ktorych rozhodol)

sa nevyhovuje sCasti.

Odovodnenie

Spravny organ predmetntl Ziadost’ posudil a dospel k zaveru, Ze ziadosti sa v Casti......... (citacia casti
Ziadosti, v ktorej povinna osoba rozhodla o nespristupneni informacie) nevyhovuje z dovodu..... (uviest’
dovod rozhodnutia, skutocnosti, ktoré boli podkladom pre rozhodnutie, akymi ivahami bol organ vedeny
pri hodnoteni dokazov) "......." (citacia pouZitych pravnych predpisov, na zdklade ktorych rozhodol) V
ostatnych Castiach Ziadosti povinna osoba vyhovela a informacie spristupnila ziadatel'ovi ....... (uviest
sposob spristupnenia informdcie/i) dna...... Spravny organ ziadost’ posudil a rozhodol tak, ako je
uvedené vo vyrokovej Casti tohto rozhodnutia.

Poucenie: Proti tomuto rozhodnutiu mozno podat’ odvolanie do 15 dni odo diia jeho dorucenia na
Obecnom trade v Lehniciach. Po vyCerpani riadnych opravnych prostriedkov je toto rozhodnutie
preskimatelné sudom.

Dorucuje sa: (uviest vSetkych adresdtov rozhodnutia)



Priloha ¢. 4

Zaznam o odloZeni Ziadosti o poskytnutie informacii

v zmysle ods. 3 § 14 Zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informécidm a o zmene a doplneni

niektorych zakonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorsich predpisov, podanej dna ....... (uviest
datum prijatia Ziadosti), ...... (uviest meno a priezvisko Ziadatela, adresa pobytu alebo ndzov a sidlo
spolocnosti).

Na zéaklade vyzvy na doplnenie ziadosti o poskytnutie informacii zo dna .... (uviest datum vyzvania
Ziadatela), ktora nebola doplnena o predpisané nalezitosti *:

] urcenie povinnej osoby

O] meno a priezvisko ziadatel'a alebo nazov spolocnosti
O adresa pobytu alebo sidlo spolo¢nosti

] pozadované informacie

] navrhovany spdsob spristupnenia informacii

] 10T (LD 1] ) T

saziadost ODKLAD A.

Ziadost’ vybavuje (meno a priezvisko, podpis):



